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Medizinische/r Fachangestellte/r (m/w/d)
Beschreibung
Wir sind die internistisch / kardiologische Hausarztpraxis Dr. Jan Krauspe.
Die Praxis mit Herz im Herzen von Bad Neustadt an der Saale.

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir zur Verstärkung unseres klasse Teams

eine:n engagierte:n MFA (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

Es ist eine Arbeitszeit von 15-38,5 Stunden in der Woche möglich. Die Arbeit erfolgt
nach Absprache im Rahmen der Öffnungszeiten (Montag: 7.00 – 16.30 Uhr;
Dienstag: 8.00 – 15.00 Uhr; Mittwoch: 8.00 – 14.00 Uhr; Donnerstag: 8.00 – 16.30
Uhr; Freitag: 8.00 – 13.00 Uhr).

Bevor Sie, liebe(r) Bewerber(in) sich nun die „Hard-Skills“ weiter unten durchlesen,
möchten wir Ihnen einen kleinen Eindruck von unserer Praxis vermitteln. Aktuell
sind 4 Ärztinnen und Ärzte in unserer Praxis beschäftigt. Das Praxisteam besteht
aus 12 Kolleginnen und Kollegen aller Altersgruppen und ist in VZ oder TZ tätig. Wir
pflegen allesamt einen kameradschaftlichen Umgang miteinander, der von
gegenseitiger Wertschätzung geprägt ist.

Unser Chef, Dr. Krauspe ist ein Chef wie man sich ihn als Mitarbeiter(in) wünscht.
Empathisch, geduldig und ein Top Arzt, der sich wie selbstverständlich auch
medizinisch um uns als Team und unsere Familien kümmert. Laut wird Dr.Krauspe
allenfalls wenn er lacht.

Ja, bei uns wird gelacht. Das ist uns allen wichtig. Bei uns gibt es nicht den häufig
anzutreffenden „Praxisdragoner“, der miesepetrig allen anderen die Laune verdirbt.
Dafür sorgt auch unser Praxismanager, der nicht nur tatkräftig mit anpackt in der
Praxis, sondern zusammen mit unserem Chef dafür sorgt, dass wir in Ruhe unserer
Arbeit zum Wohle unserer Patienten nachgehen können.

Und ja, natürlich geht es auch manchmal wirklich stressig zu bei uns. An solchen
Tagen unterstützen wir uns gegenseitig. Dabei zeigt sich dann immer deutlich, dass
wir mit unserer Philosophie des Zusammenhaltens goldrichtig liegen. Bei uns wird
also niemand alleine gelassen. Nicht im Tagesgeschäft und auch nicht in der
Einarbeitung.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Ihr Aufgabengebiet

Empfangen und Betreuen der Patienten
Administrative Tätigkeiten im Rahmen von Abrechnung und Dokumentation
von Leistungen
Vereinbaren von Terminen
Funktionsdiagnostik, Laborarbeiten
Sonstige praxisübliche Tätigkeiten

Qualifikationen / Anforderungen

Arbeitgeber
Praxis Dr. med. Jan Krauspe

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Arbeitsort
Apothekengasse 1-5, 97616, Bad
Neustadt an der Saale

Veröffentlichungsdatum
August 3, 2026

Praxis Dr. med. Jan Krauspe Hausärztlicher Internist, Facharzt für Kardiologie
https://praxis-krauspe.de



Wir wünschen uns:

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte
(m/w/d) oder einer vergleichbaren Tätigkeit
Erfahrung in ambulanten Versorgungsstrukturen
Erfahrung im Umgang mit Praxissoftware und moderner Textverarbeitung
(MS-Office, Internet, E-Mail)
Soziale, kommunikative und kooperative Kompetenz – kurz: die Freude für
und mit Menschen zu arbeiten

Leistungen der Anstellung
Freuen Sie sich auf:

Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis
Regelmäßige mitarbeiterfreundliche Arbeitszeiten und freie Wochenenden
30 Tage Jahresurlaub
Eine minutengenaue elektronische Zeiterfassung
Weiterbildungen mit Kostenübernahme bei entsprechender, betrieblicher
Erfordernis
Ein tariflich geregeltes Gehalt

Benefits:

Freundliches und engagiertes Team
Kommunikation auf Augenhöhe
gemeinschaftlicher Betriebsausflug
monatlicher Tankgutschein je nach Tätigkeit
Weihnachtsfeier

Kontakte
Apothekengasse 1-5,
97616 Bad Neustadt an der Saale
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